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浙江工商大学金融学院

关于毕业论文的若干规定

为提高毕业论文质量，按时完成毕业论文工作，特对毕业论文工作作以下规定：

1、 毕业论文指导教师的要求

1．在学生开题前，应与学生就研究方向和路径进行探讨，督促学生写出开题报告，并在在论文系统中签署指导教师意见，开题报告不得少于3000字；

2．在学生论文写作过程中，对学生的指导原则上不得低于3次，并在论文系统中填写指导情况，教师填写部分必须教师填写；

3．对定稿学生论文的整体工作分别写出意见，并在论文系统中按百分制给出教师评阅成绩。评分中，文献综述占10%，外文翻译占10%，论文选题占10%，论文专业水平占55%，论文撰写占15%。
4．指导老师必须对学生论文的格式和内容严格把关，切实按照学院相关规定要求学生撰写论文，不符合标准要求的学生论文不得进入论文评阅阶段。

2、 对学生的要求

1．按规定的时间表完成开题报告（字数不少于3000字）和论文，准时参加论文答辩；

2．论文必须用A4纸打印。格式规范严格按照学院要求进行；
3．尊重知识产权，开展独立研究。凡参考相关论文观点和材料的，必须注明出处。凡发现有大段抄袭的，该论文应作不及格处理；

3、 论文的内容和格式要求

1．毕业论文（实证研究）字数不得低于10000字（正文），综述（指单独成文部分）不得少于5000字；

2．外文翻译（英译中）二篇合计不少于3000字（中文）（英文原稿第一页（版权页）要截图，后面转成Word复制即可）。

3．毕业论文要求观点明确，言之成理，文字流畅，结构合理，无逻辑矛盾，符合科学论文的规范。金融学院鼓励学生的创新思想。

4．论文除正文外，需在题头附200-400字的内容提要；3-5个关键词。在论文后，应附上不少于15篇的参考文献。英文文献不少于3篇。教材类的参考文献原则上一个方向只能有一本；

5．在口头答辩时，应对所提问题作出明确的答复。

4、 文献综述要求

文献综述的内容应在毕业论文正文部分体现出来；

1. 文献综述的内容必须是综述作者阅读过的材料；

2. 文献综述内容应与毕业论文内容相关；

3. 文献综述应体现毕业论文选题在国内外研究现状、研究方向、进展情况和存在的问题；

4. 列出作者所查阅的国内外15篇以上参考文献（其中至少三篇英文）；并注意参考文献的排序问题。

5、 注释规范

1．参考文献原则上应与正文注释相对应，有正文注释的必须有相应的参考文献。参考文献至少有三篇外文，格式见规定。

2．参考文献具体规定见金融学院参考文献管理规定。

6、 毕业论文装订

学生毕业论文装订成册，上交一册，并同时上传论文系统。

装订顺序及封面见论文系统发布的模板。
7、 匿名交叉评阅
学院统一组织毕业论文匿名评阅，由学生提交匿名稿毕业论文系列材料，系主任按教师专业和研究方向、通过系统100%分配匿名交叉评阅。评阅按百分制进行，文献综述占10%，外文翻译占10%，论文选题占10%，论文专业水平占55%，论文撰写占15%。
8、 论文抽检
由学院层面组建毕业论文抽查组，并报党政联系会通过，毕业论文抽查组由学院院长作为组长，教学副院长作为副组长，系室主任、教授代表共11人构成，对学院毕业论文进行抽检；抽检数量不低于本届毕业生人数的10%。
9、 评分规定

1．答辩按百分制评分。评分中，论文选题占10%，论文内容占55%，论文写作占15%，口头答辩状况占20%。

2．毕业论文（设计）成绩由指导教师、评阅人、答辩委员会三部分的评定成绩组成。一般指导教师评定成绩占30%，评阅人评定成绩占30%，答辩委员会评定成绩占40%；答辩分数的最终决定权在答辩组。答辩组的人数不得少于３人，其中高级职称者不得少于２人。论文指导教师不得参加所指导学生的答辩组。最终成绩换算成优、良、中、合格、不合格五等。
3．若对成绩有异议，可向金融学院学术委员会申请复议。

4．评阅教师有责任严格把关所评阅论文的格式规范性和方法科学性，有问题的评阅论文应坚决退回整改。

5．答辩小组在答辩中发现论文的格式规范性和方法科学性不符合要求的，也必须要求相关学生及时整改，重新装订。

10、 推荐优秀毕业论文和优秀指导教师
入选校级优秀毕业论文（设计）的数量一般不超过本学年毕业论文（设计）总数的10%，由各学院自主推荐。毕业论文成绩评定工作结束后，学院（系）毕业论文（设计）工作组在学生取得成绩的基础上，结合教师的指导情况，通过学院学术委员会评议，并报学院党政联席会审议，向学校推荐一定数量的校级优秀毕业论文（设计）和校级优秀指导教师。
11、 毕业论文上交内容及时间安排

（一）学生上交指导教师内容
将毕业论文正文、文献综述、外文翻译、开题报告、任务书的WORD文档或者PDF文档上传教务处网站毕业设计平台。
(二) 时间安排

	序号
	需完成项目
	截止时间
	检查人
	备注

	1
	论文任务书
	2023年11月30日
	导师
	

	2
	开题报告
	2023年12月15日
	导师
	

	3
	文献综述
	2024年2月25日
	导师
	

	4
	外文翻译
	2024年2月25日
	导师
	

	5
	论文中期检查
	2024年3月25日前
	本科教学委员会
	

	6
	论文初稿
	2024年4月15日
	导师
	5月5日晚上24点

	7
	论文查重
	2024年4月17日、4月20日、4月24日
	学生
	每人每天一次


第三阶段：论文答辩

	需完成项目
	截止时间
	检查人
	备注

	论文定稿
	2024年5月3日
	导师
	全部定稿后，学生将定稿的论文（PDF）上传到毕业论文平台，以备学院查重。定稿后学生将不再修改。学院统一组织查重。论文查重检测结果高于20%的同学，不得参加本次答辩。

	论文送交学院
	2024年5月6日
	导师
	学院统一查论文格式。论文格式有问题的不得参加本次答辩。

	毕业论文答辩
	2024年5月9-10日（暂定）
	
	


注：请各位指导老师及毕业班学生务必按照上述截止时间，在规定时间内完成任务。上传毕业设计（论文）网络平台网址：http://bysj.zjgsu.edu.cn。
第四阶段：毕业论文(设计)存档有关事项

（一）电子文档的存档要求

通过学校毕业论文(设计)网络平台上传以下5部分的毕业论文(设计)电子文档：学生的任务书、开题报告、文献综述、外文翻译、正文五部分。该5部分模板按照各专业毕业论文(设计)模板直接上传毕业论文(设计)系统。

（二）纸质文档的存档要求

最终被评为优秀论文要求上交纸质版存档，按照任务书、开题报告、文献综述、外文翻译、正文五部分顺序装订成册交到学院办公室。
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